VI. УКРЕПЛЕНИЕ УЧЕБНО-МАТЕРИАЛЬНОЙ БАЗЫ ШКОЛЫ ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	Проводимые меры и мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1.Ремонт

	1.1. Произвести  ремонт учебных кабинетов № 55 подсобных помещений.
	до 08.07.
	зам.дир. по хоз.работе

	1.2. Ремонт спортивных снарядов на уличной площадке.
	Июнь
	зам.дир. по хоз.работе

	1.3. Подсыпка спортивных площадок и их благоустройство.
	август
к приемке
	зам.дир. по хоз.работе

	1.4. Косметический ремонт вестибюля и рекреаций
	май-июнь
	зам.дир. по хоз.работе

	1.5. Замена светильников
	по мере необходимости
	зам.дир. по хоз.работе

	1.6. Замена стеклопакетов
	по мере финансирования
	зам.дир. по хоз.работе

	1.7. Побелка цоколя здания
	август
	Зам.дир. по хоз.работе

	1.8. Капитальный  ремонт актового зала.
	июль-август
	Зам.дир. по хоз.работе

	1.9. Косметический ремонт спортивного зала
	Май – июнь
	Зам.дир. по хоз.работе

	1.10. Заправка огнетушителей – 31 шт.
	Май – июнь
	Зам.дир. по хоз.работе

	1.11. Работа по озеленению школьного двора.
	Май-июнь
	Зам.дир. по хоз.работе,
Бродюк Т.Д.

	1.12. Приобретение мультимедийной техники 
	апрель- сентябрь 
	зам.дир. по хоз.работе

	1.13. Приобретение двухполосной активной акустической системы, вокальной радиосистемы
	апрель- сентябрь 
	зам.дир. по хоз.работе

	1.14. Косметический ремонт запасного выхода из актового зала
	июнь
	зам.дир. по хоз.работе

	1.15. Ремонт крыльца запасного выхода  №2, 5,
	июль
	зам.дир. по хоз.работе

	1.16. Ремонт асфальтного покрытия в центральном дворе
	июнь
	зам.дир. по хоз.работе

	2. Приобретение строительных материалов

	2.1.Приобретение  резервного фонда стекла, пиломатериалов, красок, извести, ламп и т.д.

	 Январь-апрель 
	Зам.дир. по хоз.работе

	2.2. Приобретение ученической мебели
	август, сентябрь 2022г, 2023г. по итогам аукциона
	менеджер по закупкам

	2.3.Приобретение хозтоваров 

(ветошь, порошок, чистящие средства)
	Ежеквартально
	Зам.дир. по хоз.работе

	2.4.Приобретение  резервного фонда грабель, лопат, мётел.
	Март - август
	Зам.дир. по хоз.работе

	2.5. Приобретение учебников
	Июнь-август, аукцион
	Менеджер по закупкам

	2.6.Приобретение оборудования для кабинета технологии, начальной школы, библиотеки, кабинета воспитательной работы, спортзала, медиотехники и др.
	май- август
	Менеджер по закупкам

	2.7.Организация работы научно-информационного центра 
	в течение года
	Янтудина Т.А.

	3. Документальное обеспечение

	3.1. Составление сметы расходов и доходов

	Июль  
	Зам.дир. по хоз.работе, 

Главный бухгалтер

	3.2. Подготовка к отопительному сезону (составление плана «Зима»)
	Июль
	Зам.дир. по хоз.работе

	3.3. Составление плана мероприятий по подготовке к новому учебному году 2021-2022гг.
	январь
	Зам.дир. по хоз.работе

	3.4.Тарификация на 2022-2023 учебный год
	До 05.09
	зам.директора, главный бухгалтер

	3.5. Подписка на 2023г.


	ноябрь
	Янтудина Т.А., библиотекарь

	3.6. Пополнение счета за счет:

а) проведение ярмарок-распродаж

б) платных дополнительных услуг

        в) спонсорской помощи
	В течение года
	зам. директора по дополнительному образованию, директор

	3.7. Приобретение необходимых пособий, оборудования.
	В течение года
	Директор, 

зам.директора по УВР

	3.8.Инструктаж сотрудников школы по технике безопасности, правилам пожарной безопасности, охране здоровья, труда и личного имущества

Обучающий семинар, прием зачетов.
	Сентябрь

Февраль 
	Инженер по ОТ,

ответственный по пожарной безопасности,

ответственный за антитеррор

	3.9. Поквартальная работа со сметами в бухгалтерии
	
	Директор, 

зам.директора по АХЧ, главный бухгалтер

	3.10.Контроль за расходованием электроэнергии, воды, тепла.
	Ежедневно 
	Зам.директора по хозяйств.части, зав.кабинетами

	3.11. Инвентаризация материальных ценностей
	Октябрь 
	Зам.директора по АХР, 

Бухгалтер,
зав.кабинетами. 

	3.12 Проведение паспортизации учебных кабинетов.
	Август

Ноябрь 
	Зам.директора по УВР 

	3.13.Анализ состояния обеспечения наглядными пособиями предметных кабинетов
	Ноябрь 
	Зам.директора, 

комиссия

	3.14. Проведение работы с коллективом об изучении инструкций   о мерах противопожарной безопасности при проведении новогодних праздников и всех  массовых мероприятий, проводимых в школе
	Декабрь

Апрель
	Инженер по ТБ, 

Каплун С.А., ответственный за противопожарную безопасность

	3.15.Составление плана подготовки ремонта школы к новому 2022-2023 учебному году 
	Январь 
	Зам.директор по АХР

	3.16.  Ревизия библиотечного фонда
	июнь
	Директор

	3.17.  Анализ подготовки школы к новому учебному году.
	Август 
	Директор 
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